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Osjecki sajam d.0.0. 2a proizvodnju, trgovinu,
gradevinarstvo i ostale usluge
Trgovacki sud Osijek, MBS: 030030471 - MB: 1216449

Temeljni kapital 250.000,00 kn uplacen u cijelosts
JE Kl AJA M D18: 30761328384 POV 10: HR 30761828384
jedan sajam - bezbro] moguénast wn banka d.d., Trg bana 1. Jeladica 10, Zagreb
Gospodarska tona 10, 31000 Osijek IBAN: HR6523600001102306909
Uprava: Vesna Grbeda, ing.grad

t!; www. os-sajam.he - tel: +385 (031) 411-476

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16.
i 114/22., dalje u tekstu: ZJN), direktorica Drustva Osjecki sajam d.o.0., Osijek, dana 21. lipnja
2023. godine, donosi sljedeci

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba
projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (dalje u
tekstu: ZJN) kao jednostavna nabava (dalje u tekstu: jednostavna nabava), ¢iji je naruditelj
Osjecki sajam d.o.o. (dalje u tekstu: Naruditelj), a uzimajuéi u obzir na¢ela javne nabave ZJN.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavka odreduje se
odgovarajué¢om primjenom odredbi ZJIN.

Odredbe ZJIN o sukobu interesa na odgovarajuéi nadin se primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.

Clanak 2.

Narucitelj moZe pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem,
odnosno temeljem narudzbenice ili sklapanjem ugovora za postupke kako slijedi:

- koji su ZIN odredeni kao izuzeée od njegove primjene

- procijenjene vrijednosti manje od 6.636,00 eura

- roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih
sa za$titom isklju¢ivih prava moze ponuditi samo odredeni subjekt

- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite
procedure prema ovome Pravilniku, Naruéitelju bila prouzrocena Steta

- ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

- hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa te usluga ogla3avanja na web portalima
i prevoditeljskih usluga

- usluge izrade promidZbenih tekstova i njihova objava u specijaliziranim ¢asopisima

- nabava protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona

- nabava cvijeéa i cvjetnih aranZmana

- izvanredni popravci i servisi sluzbenih automobila

- potrodni materijal za nepredvidene sanacije opreme i objekata



Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura po
ovom Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.
Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za teku¢u godinu, Naruéitelj ée
pristupiti izmjeni/dopuni plana nabave.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 6.636,00 eura, a
manje od 13.272.00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjeaja, odnosno 26.544.00 eura
za nabavu radova, provode se slanjem poziva za podno$enje ponuda (u daljnjem tekstu: poziv)
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili u nedostatku informacije narucitelja o
minimalnom broju potencijalnih gospodarskih subjekata provodi se kao jednostavna nabava na
internetskim stranicama Narucitelja.

Postupei jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272,00
eura, a manje od 26.544,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjeaja, odnosno
procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 26.544,00 eura, a manje od 66.360,000 eura za
nabavu radova, provode se slanjem poziva na adrese najmanje tri gospodarska subjekta i na
internetskim stranicama Naruditelja ili u nedostatku informacije naruéitelja o0 minimalnom
broju potencijalnih gospodarskih subjekata provodi se kao jednostavna nabava u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 1. i 2. ovoga Pravilnika zapo¢inju slanjem
poziva na adrese gospodarskih subjekata ili objavom na internetskim stranicama Naruéitelja ili
u EOJN RH.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na na¢in da omoguéi
podno3enje usporedivih ponuda.

Clanak 6.

Poziv moZe sadrZavati obrasce, predloske zahtjevnijih dokumenata, izjave i sli¢no, te
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
Jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Naruditelj utvrduje u sluéaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog
ugovora/narudzbenice.

Pozivu se moze priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju &ine skice,
nacrti, planovi, projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili
projektni zadaci.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga &lanka sadrZanih u pozivu ovisi o predmetu
jednostavne nabave.



Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Narug¢itelj moZe odrediti samo cijenu kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom
slu¢aju relativni ponder cijene moze biti 100%.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana od
dana objave poziva.

Iznimno iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet
nabave i rok provedbe jednostavne nabave, moZe se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 9.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objadnjenja ili izmjene
vezane uz poziv.

Odgovor, odnosno obja$njenje te izmjene vezane uz poziv, Narucitelj objavljuje na isti
dokaziv na¢in sukladno proceduri provedbe pojedinog postupka jednostavne nabave kako je
definirano ¢lancima 4. i 5. ovog Pravilnika.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narutitelja i gospodarskih
subjekata mozZe se obavljati elektroni¢kim sredstvima, putem ovladtenog pruZatelja postanskih
usluga ili druge odgovaraju¢e kurirske sluzbe, ili njihovim kombiniranjem, te ne smiju
gospodarskim subjektima ograni¢avati pristup nadmetanju.

Clanak 10.

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje
ponuditelja da isporuéi robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenim u pozivu.

SadrZaj i na¢in izrade ponude odreden je pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i
ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od
nje odustati.

Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja
se elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe.

U postupcima jednostavne nabave za koje se provodi javno otvaranje ponuda, ponude
se dostavljaju u zatvorenoj omotnici, osobno ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe. Na omotnici ponude mora biti nazna¢eno:

- naziv i adresa narucitelja



- naziv i adresa ponuditelja

- broj jednostavne nabave

- naziv predmeta jednostavne nabave
- oznaka "ne otvaraj"

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije dopustivo
brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuditelji su duZni uz ostale obvezne sadrZaje ponude i trazenu dokumentaciju
dostaviti Narugitelju i svoju Izjavu o integritetu koja ¢e se dostaviti gospodarskim subjektima
(potencijalnim ponuditeljima) s Pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Javno otvaranje Narucitelj moZe provoditi za postupke jednostavne nabave:

- roba, usluga i projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.272,00
eura, a manje od 26.544,00 eura

- radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.544,00 eura, a manje od
66.360,00 eura.

Ako naruditelj provodi javno otvaranje ponuda isto mora biti navedeno u pozivu na
dostavu ponudu s to¢nim datumom, vremenom i adresom na kojoj ¢e se odrZati javno otvaranje
ponuda.

Clanak 12.

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema
redoslijedu zaprimanja iz urudZbenog zapisnika. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna
ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude, a potom osnovna ponuda.

Narugcitelj vodi zapisnik o javnom otvaranju ponuda i zapisnik o otvaranju ponuda koje
nije javno.

Preslika zapisnika o javnom otvaranju ponuda ée se odmah nakon zavretka javnog
otvaranja ponuda uru€iti nazo¢nim ovladtenim predstavnicima ponuditelja te objaviti na
internetskim stranicama Narucitelja.

Preslika zapisnika o otvaranju ponuda u postupcima jednostavne nabave za koje se ne
provodi javno otvaranje objavit ¢e se na internetskim stranicama Naruditelja.

Clanak 13.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe Naruditelja koja ¢e, ako je
potrebno angaZirati neovisne stru¢ne osobe ili sluZbe o ¢emu se vodi zapisnik o pregledu, ocjeni
i odabiru odnosno prijedlogu odabira ponude ili ponistenju postupka.



Narucitelj utvrduje sadrZaj zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru odnosno prijedlogu
odabira ponude ili ponistenju postupka.

Zapisnikom o pregledu, ocjeni i odabiru odnosno prijedlogu odabira ponude ili
ponistenju postupka se utvrduje, odnosno predlaZze odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju odabira iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika ili ponistenje postupka.

Clanak 14.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije
ponude, izdaje se narudZbenica odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi temeljem ovoga Pravilnika odlucuje
Direktor.

O izdavanju narudZbenice temeljem ovog Pravilnika odlu¢uje Direktor.
Clanak 15.

U postupcima jednostavne nabave zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru odnosno
prijedlogu odabira ponude ili poniStenju postupka dostavlja se ponuditeljima objavom na
internetskim stranicama Naruditelja ili u EOJN RH, ovisno o proceduri koja se provodi po
zavrSetku pregleda i ocjene ponuda, najkasnije u roku od 45 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude, pri ¢emu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

Postupak jednostavne nabave proveden sukladno odredbama ovoga Pravilnika zavrSava
danom objave zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponude ili poniStenju postupka na
internetskim stranicama Narucitelja ili u EOJN RH.

Clanak 16.

Postupci jednostavne nabave u kojima se provodi javno otvaranje ponuda provode se
temeljem ugovora o jednostavnoj nabavi.

U postupcima jednostavne nabave u kojima nije utvrdena obveza javnog otvaranja
ponuda u pravilu se izdaju narudZbenice, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave, isti se mogu
provesti temeljem ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 17.

Narugitelj ¢e dostaviti narudZbenicu odabranom ponuditelju ili moZe zatraZiti ponovno
pokretanje postupka ukoliko je postupak ponisten.

NarudZbenica mora sadrZavati najmanje sljede¢e podatke:
- naziv i sjediste narucitelja i OIB

- naziv i sjediSte odabranog ponuditelja i OIB

- predmet nabave

- broj nabave



- detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obratunava, koli¢inu
stavke, cijenu stavke, zbirmu cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodanu
vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu

- rok izvrienja narudZbenice

- druge podatke koje narucitelj smatra potrebnima.

Clanak 18.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudZbenica mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
narudZbenica u skladu s uvjetima odredenima u pozivu i odabranom ponudom.

Ukoliko nastupi potreba odstupanja u provedbi ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
navedenog u narudzbenici, Narugitelj ¢e o tome obavijestiti ponuditelja.

Clanak 19.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura vode se
u registru ugovora na internetskoj stranici Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske.

Clanak 20.

Narucitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave
Cuvati najmanje 4 godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti
odredbe ZIN i podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Clanak 22.

Izrazi koje se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mus$kom rodu su neutralni i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 23.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provodenju
postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (od 5.prosinca 2019.) i Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave roba, usluga i
radova (od 14.prosinca 2022.). '



Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Broj: U -51/23
Osijek, 21. lipnja 2023. godine

Direktorica
Vesna Grbesa
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